


Kadis Sekretaris Bidang
Kasubag 

Perencanaan
JFA Pelaksana Kelengkapan

Waktu 

(menit)
Output

1. Inspektur meneliti data kinerja seluruh Dokumen 120 Dokumen

pegawai Inspektorat Daerah dan didapatkan data kinerja data kinerja

ada kesalahan data kinerja yang telah selesai

divalidasi dan akan ditandatangan

2. Memerintahkan sekretaris untuk melakukan Dokumen 60 Dokumen

verifikasi ulang terhadap data kinerja yang data kinerja data kinerja

sudah ada

3. Sekretaris memerintahkan Kasubag Perenc- Dokumen 60 Dokumen

aan untuk berkoordinasi ke bidang mengenai data kinerja data kinerja

kesalahan data kinerja 

4. Bidang melakukan rapat dengan JFA Dokumen 180 Dokumen

untuk melakukan perbaikan data kinerja data kinerja data kinerja

sesuai dengan bukti yang valid

5. Pelaksana memperbaiki data kinerja Dokumen 480 Dokumen

seluruh pegawai Disnakertrans data kinerja data kinerja

6. bidang melakukan koreksi atas perbaikan Dokumen 120 Dokumen

data kinerja data kinerja data kinerja

7. Menyampaikan perbaikan data kinerja Dokumen 60 Dokumen

ke Kasubag Perencanaan data kinerja data kinerja

8. Melakukan rekapitulasi terhadap perbaikan Dokumen 30 Dokumen

data kinerja sebagai bahan laporan data kinerja data kinerja

9. Sekretaris meneliti perbaikan data kinerja Dokumen 30 Dokumen

dan memberikan paraf sebelum ditanda- data kinerja data kinerja

tangani oleh Kadis

10. Kadis menandatangani dokumen Dokumen 30 Dokumen

perbaikan data kinerja data kinerja data kinerja

SOP MEKANISME PERBAIKAN DATA KINERJA

No. Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Mulai 





Waktu

(menit)

1. Perintah untuk melakukan Lembar 15 Lembar

pengumpulan data kinerja disposisi disposisi

2. Memerintahkan Kasubag Perencanaan untuk Lembar Dokumen

membuat format permintaan data disposisi 30 Format data

kinerja

3. Menyampaikan format permintaan data Dokumen

kinerja kepada masing-masing Bidang dan Dokumen 15 Format data

Sekretariat

4. Rapat bidang dengan JFA/P2UPD Dokumen

untuk membahas pengisian Dokumen 60 Format data

format data kinerja

5. Menyusun data kinerja Dokumen data

Dokumen 480 kinerja

6. Melakukan rekapitulasi data kinerja Dokumen data

masing-masing Irban dan sekretariat Dokumen 480 kinerja

7. Menghimpun dan memvalidasi data Dokumen data

kinerja Dokumen 480 kinerja

8. Menyampaikan data kinerja kepada Dokumen data

Kasubag Perencanaan Dokumen 15 kinerja

9. Melakukan rekapitulasi data kinerja Dokumen data

Disnakertrans sebagai bahan penyusunan Dokumen 480 kinerja

laporan
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Kadis Sekretaris Bidang
Kasubag 

Perencanaan
JFA Pelaksana Kelengkapan

Waktu 

(menit)
Output

1. Memerintahkan melakukan monitoring Lembar 10 Disposisi 

RENSTRA Disposisi surat

2. Kasubag Perencanaan membuat format RENSTRA 120 RENSTRA

pengumpulan data dan informasi kinerja Inspektorat Inspektorat

dari masing-masing bidang dan Sekretariat

terkait monitoring RENSTRA secara

periodeik

3. Menyampaikan format pengumpulan RENSTRA 60 RENSTRA

data dan informasi monitoring RENSTRA Inspektorat Inspektorat

kepada masing-masing Bidang dan

Sekretaris

4. Mengundang Kadis, pejabat eselon Undangan 120 Rapat persiapan

III , IV dan JFA untuk rapat pembahasan rapat monitoring 

monitoring RENSTRA RENSTRA

5. Melaksanakan rapat pembahasan RENSTRA 180 RENSTRA

Monitoring RENSTRA Inspektorat Inspektorat

6. Menghimpun format data dan informasi RENSTRA 480 RENSTRA

monitoring RENSTRA dari masing-masing Inspektorat Inspektorat

Bidang dan Sekretariat

7. Menganalisa data dan informasi RENSTRA 480 RENSTRA

monitoring RENSTRA yang telah Inspektorat Inspektorat

terkumpul

8. Membuat konsep laporan monitoring RENSTRA 480 RENSTRA

RENSTRA Inspektorat Inspektorat

9. Mengkoreksi konsep laporan monitoring RENSTRA 120 RENSTRA

RENSTRA Inspektorat Inspektorat

10. Menyampaikan laporan hasil monitoring RENSTRA 60 RENSTRA

RENSTRA Inspektorat Inspektorat

SOP MEKANISME MONITORING RENSTRA SECARA PERIODIK

No. Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Mulai 


