
Kepala Dinas Perdagangan

SUB BAGIAT{ PERENCANMN DAI{ EVALUASI

PP No. 79 Tahun 2005 tentang Pedoman Pembinaan dan pengawasan penyelenggaraan

Pernerintah Daerah

PP No. 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern pemerintah (Spp)
Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi BimKrast

Republik Indonesia Nomor 29 Tahun 2010 tentang Hornan penyusunan penetapan Kinerja
dan Pehporan Akuntabilitas Kinerja Instansi pernerintah.

Peraturan Ment€ri NegaB Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Biroxrasl

Republlk Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang pedoman penyusunan Standar Operasional
Prosedur Admlnlshasi Pemerintahan.

Peraturan Daerah No, 4 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi perangkat

Daerah lGb. Banggai.

Peraturan Bupati No. 18 Tahun 2017 Tentang Uraian Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Dinas

Perdagangan Kab. Banggai

1. Memiliki kualifikasi Pendidikan 51

2. Memiliki kemampuan mengilentifikasi dan analisb terkait persoahn yang ada.

3. Memiliki kemampuan terkait mekanisme pembuatan Laporan

4. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer.
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SOP Periyusunan Rencana Kerja Tahunan (RKf)
SOP Penyusunan Penetapan Kineia CrAPKIN)
SOP Penyusunan Laporan Capaian Kinerja,
SOP Penyusunan LAKIP/LrcIP
SOP Mekanisrne Penyusunan Data Kinerja.

1) Peraturan Perundang-undangan yang berhku dan terkait dengan SAKIP
2) Data dan Informasi yang terkait dengan pelaksanaan program.
3) Ko.nputer/Laptop

terjadi kesalahan Data Kinerja akan menghambat proses penilaian kinerja Setiap tahap terdokumentasi dengan baik dalam bentuk Softcopy maupun
hardcopy.
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A. Data Kegiabn

B, Identiftkasi Kegiatan

C. Identifikasi Langkah

Langkah Awal

LEM BAR KERTA IDENTIFIKASI KEGIATAN

Kepala Dinas meneliti data kinerja seluruh Pegawai Dinas Perdagangan dan di temukan ada kesalahan data kinerja yang
telah selesai di validasi dan akan ditandatangani, dan langsung memerintahkan Sekretaeis untuk melakukan verivikasi
ulang terhadap Data Kinerja yang sudah ada.

1. Judul SOP Mekanisme Perbaikan Data Kinerja

2. Jenis Kegiatan Rutin

3. Penanggung Jawab

a. Poduk I lepala Dinas PerdagangEn

b. Kegiatan Kassubag Perencanaan dan Evaluasi

4. ftope (Ruang Lingkup) Dinas Perdagangan Kab. Barggai

Judul Kegiatan Mekanisme Perbaikan Data Kinerja

Kepala Dinas menelitidata kinerja seluruh Pegawai Dinas Perdagangan dan di temukan ada kesalahan data kinerja yang telah
selesai di validasi dan akan ditandatangani, dan langsung memerintahkan Seketaeis untuk melakukan veiivikasi- ulang
terhadap Data Kinerja yang sudah ada.

Langkah Awal

Langkah Utama

Langkah Akhir Kepala Dinas menandatangani Dokumen Perbaikan Data Kinerja.

Sekretaris Dinas Melakukan Verivikasi ulang terhadap Data yang sudah ada, Sekretaris Dinas memerintahkan l6subbag



Perencanaan dan Evaluasi untuk berkoordinasi ke Kepala Bidang mengenai kesalahan oata finerja
3

4 Kepala Bidang melakukan rapat dengan para Kepala Seki dan Jabatan Pelaksana (JP) Lingkup Bidangnya untuk
melakukan perbaikan Data Kinerja sesuai dengan buktiyang valid.

5 Jabatan Pelaksana (JP) mempebaiki Data Kinerja seluruh Pegawai lingkup Bidangnya, JP mengajukan Data Kinerja yang
telah diperbaiki kepada Kepala Bidang untuk di koreksi.

6 Kepala Bidang melakukan koreksi atas perbaikan data kinerja jika sudah sesuai diajukan ke lGsubbag perencanaan dan
Evaluasi, jika tldak sesuai dikembalikan kepada Jabatan Pelaksana (JP) untuk dipernaiki.

7 Kasubbag Perencanaan dan Evaluasi melakukan rekapitulasi terhadap perbaikan data kinefia r"Uugri buhrn ;rportt
Kasubbag Perencanaan dan Evaluasi mengkoordinasikan peftaikan data dengan Seketaris Dinas.

8 SekretarisDinasmene|itiperbaikandatakinerja,jikasudahsesuai|angsung'"
kinerja dan mengajukannya pada Kepala Dinas untuk di tandatangani, Jika belum sesuai dikembaiikan pada kasubbag
untuk diperbaiki.

Langkah Akhir 9 Kepala Dinas menandatangani Dokumen Perbaikan Data Kinerja.
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Kasubbag Perencanaan dan Evaluasi berkoordinasi kepada Kepala Bidang mengenai kesalahan Data Kinerja



SOP Mekanisme Perbaikan Data Kinerja

K€girt6tt

utu Eaku

KeterrnganKep!|. Din.. Sakrut!ri3
Dinr3

K.subbag

Ev6lu.ai
K€plla 8id.ng K€pal. Sel(si

Jabatan
Pelrk3an.

(lP)
K€lengkrp.n ouFut

1 Kepala Dinas meneliti data klnerja s€luruh pegawai

oinas Perdagangan dan di ternukan ada kesalahan data
Kneia yang telah selesai di validae dan akan
ditandatangani, dan langsung memerintahkan
Seketneis untuk melakukan lerivikasi ulang terhadap
Data l(neria yang sudah ada,

Dokumen Oafa Ktnerla 120 menit
Dokrmen Data

Kinerja

2 Seketarls Dhas Melakukan Ve.lvikast ulang berhadaF
Data yang sudah ada, Seketarts Dhas memerjntahkar
K6ubbag Perencanaan dan Evaluast untuk
berkoordlnasi ke Kepala Bidang meng€nai kesalahan
Data Kineta.

rt[-rL_r
Doklmen oata Knerla

Ookum€n Format
Data

60 rnenit

30 menit

Dokumen Fofmat
oeta

SOP Pengumpdan oata
dan lnformasi

3 Kasubbag Pereocanaan dan Evaluast berkoordlnas
kepada Kepala Bidang mengenai kesalahan Data Kjnerja

Dokumen Format
Data

4 r€pala Eldang melakukan rapat dengan pa.a Kepata
Seksi dan Jabatan Petaksana (Jp) Lingkup Bldangnya
untuk melakukan p€rbaikan Data tenerja s€suai dengan
bukti yang valid

-LL-l* 'tl* tr Oatd Kinerja 190 menlt Dokumen Data
Kneda

5 labatan Petaksana (JP) memperbaikj Data KlnerJa
selunrh Pegawai lingkup Eidangnya, Jp mengajukan
Data Kneta yang telah diperbaik kepada Kepata
Bldang unblk dl koreksi.

AH Dohmen DaG Xinerja rl{|o menit
Dokumen Data

Kjneta

6 Kepala Bidang melakukan koreki atas perbaikan datr
kjnerja ilka sudah s€suai diajukan ke Kasubba!
Perencanaan dan Evatuasl, tika ttdak seslai
dikemballkan kepada Jabatan pelaksana (Jp) untuk
diperbalki.

Doklmen Data Kne0a 120 menit Dokumen Data
Ktneda

7 Kasubbag Perencanaan dan Evaluasi melakukan
rekapitulasi terhadap perbaikan data kineia sebagai
bahan Laporan, Kasubbag Perencanaan dan Evaluasi
mengkoordinasikan perbaikan data dengan Sekretaris
Dinas.

DokJmen Data Knerja 60 lvlenit
Dokumen oata

Kineda

B Sekretaris Dlnas menelitj p€rbaikan data kjneqa, Jika
sudah s6uai langsung membubuhi paraf pada d€ta
perbaikan knerja dan mengajukannya pada Kepala
Dinas unhrk di tandatangani, Jika belum seguai
dikembalikan pada Kasubbag untuk diperbaikr. 5+ Dokumen Data Kinerja 30 lvlenit

Doklmen Data
Kjnerja
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Kcl.ngkrprn out9ut

9 Kepala Dinas menandatangani Dokumen Pe.batkan oata
KnerJa

Dokirn n Dab tdnarF 30 f4enit Dokum€n Data
Klneda

Kepala Dinas
Perclagangan Kab. Baoggai
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